Zarzadzenie Wewnetrzne nr 4/24
Dyrektora Szpitala Klinicznego
im. dr. Jozefa Babiriskiego SPZOZ w Krakowie
z dnia 5 lutego 2024 roku

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
praktyk dla studentéw studiéw na kierunku psychologia i psychologéw lub absolwentéw innych
kierunkéw odbywajqcych szkolenie w psychoterapii lub ubiegajqgcych sie
o0 uzyskanie certyfikatu psychoterapeuty”

Na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Ustawy z dnia
24 lutego 2017 roku o uzyskiwaniu tytutu specjalisty w dziedzinach majqcych zastosowanie
w ochronie zdrowia oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 czerwca 2017 roku w sprawie
specjalizacji w dziedzinach majqcych zastosowanie w ochronie zdrowia zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin praktyk dla studentéw studiéw na kierunku psychologia
i psychologéw lub absolwentéw innych kierunkéw odbywajacych szkolenie w psychoterapii lub
ubiegajacych si¢ o uzyskanie certyfikatu psychoterapeuty”, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Ordynatoréw/Kierownikdw komérek organizacyjnych Szpitala Babiriskiego do
zapoznania z tredcig niniejszego zarzadzenia podiegtych pracownikéw.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego nr 4/24 z dnia 5 lutego 2024 roku

Regulamin
praktyk dla studentéw studiéw na kierunku psychologia i psychologéw lub absolwentéw innych
kierunkéw odbywajacych szkolenie w psychoterapii lub ubiegajacych sie
o uzyskanie certyfikatu psychoterapeuty

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin Praktyk oraz Stazy zostat opracowany na podstawie przepiséw prawnych:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1668),

2) Ustawa z dnia 24 lutego 2017 roku o uzyskiwaniu tytufu specjalisty w dziedzinach majgcych
zastosowanie w ochronie zdrowia (Dz.U. z 2017 r. poz. 599 ze zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 13 czerwca 2017 roku w sprawie specjalizacji
w dziedzinach majqcych zastosowanie w ochronie zdrowia (Dz.U. z 2020 r. poz. 857).

2. Regulamin Praktyk oraz Stazy zwany dalej ,,Regulaminem” okreéla zasady organizacji i realizacji
praktyk dla studentéw studiéw na kierunku psychologia i stazy dla absolwentéw psychologii lub
absolwentéw innych kierunkéw odbywajgcych szkolenie w psychoterapii lub ubiegajacych sie
o0 uzyskanie certyfikatu psychoterapeuty, prowadzonych przez Szpital Kliniczny im. dr. Jozefa
Babinskiego SPZOZ w Krakowie.

3. Regulamin ma zastosowanie do organizacji praktyk oraz stazy dla studentéw i absolwentéw
studiéw na kierunku psychologia dla:

1) Praktykantéw/Stazystéw, kt6rzy do odbycia praktyki/stazu kierowani sg przez Podmioty
szkolace;
2) Praktykantéw/Stazystéw, ktérzy do odbycia praktyki/stazu zgtaszajq sie indywidualnie.

§2
Definicje
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Dyrektor - Dyrektor Szpitala Klinicznego im. dr. J6zefa Babinskiego SPZOZ w Krakowie,

2) Szpital Kliniczny im. dr. J6zefa Babiriskiego SPZOZ w Krakowie — Szpital,

3) Komérka organizacyjna - komérka organizacyjna Szpitala, w ktérej odbywane sa praktyki
oraz staze (Oddzialy Stacjonarne, Oddzialy Dzienne, Poradnie, Zespoly Leczenia
Srodowiskowego),

4) Kierownik komérki organizacyjnej - kierownik komorki organizacyjnej Szpitala, w ktdrej
odbywane s3 praktyki oraz staze,

5) Opiekun praktyk/stazu - osoba wyznaczona do prowadzenia praktyki/stazu,

6) Podmiot szkolacy - jednostka organizacyjna prowadzaca/realizujaca ksztatcenie studentéw
lub absolwentéw,

7) Praktyka - forma ksztafcenia organizowana dla studentéw uczelni/szkét wyizszych
publicznych i niepublicznych studidéw na kierunku psychologia,

8) Staz- forma ksztatcenia organizowana dla absolwentéw,

9) Praktykant - osoba ubiegajgca sie o odbycie praktyki/odbywajaca praktyke,

10) Stazysta - osoba ubiegajaca sie o odbycie stazu/odbywajaca staz.

§3
Ogélne zasady organizacji i realizacji praktyk oraz stazy
1. W ramach prowadzonej dziatalnosci Szpital organizuje i realizuje w szczeg6lnosci nastepujace
praktyki oraz staze:
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1) Praktyki studenckie dla studentéw studiéw na kierunku psychologia;
2) Staze, w tym:

a) staze absolwenckie - przeznaczone dla psychologéw przygotowujacych sie do
rozpoczecia szkolenia w psychoterapii, lub/i pragnacych zdoby¢ doswiadczenie
zawodowe,

b) staie psychoterapeutyczne - przeznaczone dla psychologéw lub absolwentéw
innych kierunkéw odbywajacych szkolenie w psychoterapii lub ubiegajgcych sie o
uzyskanie certyfikatu psychoterapeuty.

Szpital organizuje i realizuje praktyki oraz staze, o ktérych mowa w ust. 1 na podstawie:
1) Porozumienia w sprawie organizacji i realizacji praktyk/stazy zawartego z Podmiotem
szkolgcym;
2) Porozumienia w sprawie organizacji i realizacji stazu zawartej ze Stazysta.

§4

Opfaty za organizacje i realizacje praktyk oraz stazy
Za organizacje i realizacje praktyk oraz stazy Szpital pobiera optate.
Do wniesienia optaty za organizacje i realizacje praktyki lub stazu zobowigzany jest odpowiednio
Praktykant/Stazysta lub Podmiot szkolacy.
Sposéb oraz tryb uiszczenia oplaty za realizacje praktyki lub stazu okreslajg zapisy Porozumienia
lub Umowy.
W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Szpital moze odstapi¢ od pobrania catosci lub czeéci
optaty za organizacje i realizacje praktyki lub stazu.
W przypadku rezygnacji z odbywania praktyki/staiu, Praktykantowi/Stazyscie przystuguje prawo
do zwrotu catosci optaty na warunkach okreslonych w § 10.
W przypadku skrécenia czasu odbywania praktyki/stazu, Praktykantowi/Stazyscie przystuguje
prawo do zwrotu czesci optaty za niezrealizowany czas praktyki/stazu, zgodnie z § 11.
W przypadku przerwania praktyki/stazu, o ktérym mowa w § 12, Praktykantowi/Stazyscie nie
przystuguje prawo do zwrotu czesci optaty za niezrealizowany czas praktyki/stazu.

§5
Nadzér oraz odpowiedzialno$¢
Nadzor nad prawidiowa organizacjg i realizacjg praktyk oraz staiy przez podleglych im
pracownikéw sprawuja:
1) Dyrektor,
2) Kierownik komorki organizacyjnej, w ktérej realizowana jest praktyka/staz,
3) Opiekun praktyk/stazu.
Odpowiedzialnoé¢ za prawidtowa organizacje i realizacje praktyk oraz stazy ponosza:
1) Kierownik komérki organizacyjnej, ktéry odpowiada za:
a) zapewnienie odpowiednich warunkéw, niezbednych do realizacji praktyk/stazy,
b) dopuszczenie do rozpoczecia odbywania praktyki/stazu jedynie
Praktykanta/Stazysty, ktéry spetnit warunki, o ktérych mowa w §8.
2) Opiekun praktyk/stazu - wyznaczona osoba, ktéra odpowiada za:
a) zapoznanie Praktykanta/Staiysty z organizacja pracy w komoérce organizacyjnej
oraz zakresem swych obowigzkow,
b) umozliwienie Praktykantowi/Stazyscie zapoznania sie z instrukcjami oraz
przepisami specyficznymi dla miejsca odbywania praktyki/stazu,
c} organizacje i prowadzenie zajec, kontrole ich prawidtowego przebiegu oraz pomoc
w rozwigzywaniu problemow,
d) prowadzenie i kompletowanie dokumentacji przebiegu praktyki/stazu,
e) nadzér nad dokumentacja przebiegu praktyki/stazu do momentu zakorczenia
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praktyki/stazu.

§6

Prawa i obowiazki

Obowiazki Opiekuna praktyki/stazu:

w

1. Opracowania harmonogramu praktyki/stazu zapewniajacego realizacje :

1) programu praktyki/stazu zgodnie z wytycznymi Podmiotu szkolacego;
2) celu praktyki/stazu wskazanego przez Praktykanta/Stazyste, ktéry na odbycie
praktyki/stazu zgtasza sie indywidualnie.

Nadzorowania i kontrolowania wykonywanych przez Praktykanta/Stazyste zadan.
Przekazywania wiedzy i umiejetnosci w spos6b przystepny dla Praktykanta/Stazysty.
Udzielania odpowiedzi oraz wyjasniania Praktykantowi/Stazyscie watpliwoéci zwigzanych
z realizowanymi zadaniami i przebiegiem praktyki/stazu.
Pisemnego potwierdzenia odbycia praktyki/stazu w postaci zaswiadczenia o odbyciu stazu lub
dokonania stosownego wpisu w przedstawionym przez Praktykanta/Stazyste dokumencie oraz
przekazanie kopii zaswiadczenia.

§7
Prawa i obowigzki Praktykanta/Stazysty
Praktykant/Stazysta ma prawo do: -

1) ksztatcenia zgodnie z programem lub celem praktyki/stazu,

2) korzystania ze sprzetu oraz innego mienia Szpitala koniecznego do realizacji celéw
wynikajacych z programu praktyki/stazu, w obecnoéci lub za zgoda Opiekuna
praktyki/stazu,

3) zgtaszania istotnych uwag i zastrzezen dotyczacych przebiegu praktyki/stazu,

4) uzyskania zaswiadczenia o odbyciu praktyki/stazu,

5) rezygnacji z odbywania praktyki/stazu lub skrécenia czasu odbywania praktyki/stazu.

Praktykant/Stazysta ma obowiazek:

1) przestrzegania przepiséw niniejszego Regulaminu,

2) przestrzegania obowigzujacego w Szpitalu Regulaminu pracy, przepiséw BHP i p.poz.,
przepisdbw o ochronie danych osobowych, praw pacjenta oraz innych przepisow
obowiazujacych w Szpitalu,

3) przestrzegania postanowieri Porozumienia/Umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 5,

4) dbania o dobre imie Szpitala oraz sprzet i inne mienie,

5) stosowania si¢ do zasad zaleznosci stuzbowej i wykonywania polecert Opiekuna
praktyki/stazu, Kierownika komérki organizacyjnej oraz Dyrektora,

6) odbywania praktyki/stazu zgodnie z przyjetym harmonogramem,

7) zglaszania si¢ na praktyke/staz o ustalonej godzinie oraz obecnoéci w godzinach
wynikajacych z harmonogramu praktyki/stazu oraz kazdorazowego potwierdzania
obecnosci,

8) sumiennego wykonywania wyznaczonych zadar,

9) w przypadkach przewidzianych prawem prowadzenia dokumentacji medycznej
i statystycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami obowigzujacymi w Szpitalu,

10) zgtoszenia rezygnacji z odbywania praktyki/stazu lub skrécenia czasu praktyki/stazu,
w sposéb okreslony w § 10 oraz §11.

§8
Przyjecie na odbycie praktyki/staiu

1. Decyzje o przyjeciu Praktykanta/Stazysty na odbycie praktyki/stazu podejmuje Dyrektor.
2. Nie akceptuie sie ustalenia przyjecia na odbycie praktyki/stazu wytacznie z Kierownikiem komérki
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organizacyjnej badz Opiekunem praktyk bez zgody Dyrektora.

Praktykant/Stazysta ubiegajacy sie o odbycie praktyki/stazu zgfasza sie do Opiekuna praktyk i stazy-
wyznaczonej spoérod jej personelu osoby, w celu ustalenia mozliwosci odbycia praktyki/stazu.
Praktykant/Stazysta, ktdry uzyskat potwierdzenie mozliwosci odbycia praktyki/stazu, na co
najmniej 14 dni przed planowang data rozpoczecia praktyki/stazu skfada w Osrodku Edukacji
Badan i Rozwoju nastepujgce dokumenty:

a) Praktyka:

1. podanie o przyjecie na odbycie praktyki;

. imienne skierowanie do odbycia praktyki wystawione przez Podmiot szkolacy,

. zaswiadczenie o statusie studenta wystawione przez Podmiot szkolacy,

. karta szkolenia Praktykanta,

. potwierdzenie dokonania zaptaty za praktyke (jesli dotyczy),

. umowa (2 egz.) — wypetniona i podpisana,

. kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie, na caty okres trwania praktyk, ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC),

7. kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie, na caty okres trwania praktyk, ubezpieczenia

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW),
8. zaswiadczenie od lekarza o braku przeciwskazan do odbywania stazu,

G h wwhN

b) Staz:

1. podanie o przyjecie na odbycie stazu,

2. zaswiadczenie o ukoriczeniu/udziale w szkoleniu/kursie psychoterapii,
W przypadku absolwentow innych kierunkéw niz psychologia, zaswiadczenie o ukoriczeniu co
najmniej drugiego roku kursu/szkolenia z zakresu psychoterapii.

3. kopia dyplomu ukoriczenia studidéw,

4. zaswiadczenie od lekarza o braku przeciwskazan do odbywania stazu,

5. karta szkolenia stazysty,

6.potwierdzenie dokonania zaptaty za staz,

7. umowa (2 egz.) — wypetniona i podpisana,

8. kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie, na caly okres trwania stazu, ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC),

9. kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie, na caly okres trwania stazu, ubezpieczenia
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW),

§10
Rezygnacja z odbywania praktyki/staiu

. W przypadku rezygnacji z odbywania praktyki/stazu, Praktykant/Stazysta zobowigzany jest do

poinformowania Kierownika komdrki organizacyjnej/Opiekuna praktyk/staiu o rezygnacji
z praktyki/stazu poprzez ztozenie nie pdzniej niz na 7 dni przed planowym terminem rozpoczecia
praktyki/stazu

Zgtoszenie Praktykant/Stazysta sktada w Komdrce organizacyjnej

. Opiekun praktyk/stazy- wyznaczona sposrdd jej personelu osoba potwierdza na zgtoszeniu date

otrzymania zgtoszenia.

Praktykant/Stazysta, ktéry przed zgtoszeniem rezygnaciji z odbywania praktyki/stazu wniodst optate
za praktyke/staz, moze ubiega¢ sie o zwrot catosci wniesionej optaty z zastrzezeniem ust. 1. W tym
celu Praktykant/Stazysta sporzadza wniosek o zwrot catosci wniesionej opfaty, ktéry winien
zawierac:

1) dane Praktykanta/Stazysty,

2) kwote optaty podlegajacej zwrotowi,

3) dane do przelewu, w tym nazwe banku oraz numeru konta.

Zgody na zwrot optaty udziela Dyrektor.

. W celu uzyskania zgody Dyrektora na zwrot catosci opfaty, Praktykant/Stazysta sktada w Osrodku
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Edukacji, Badari i Rozwoju komplet dokumentéw, na ktéry sktadaja sie:

1) wniosek o zwrot catosci wniesionej optaty, o ktérym mowa w ust. 4,

2) kopia zgtoszenia rezygnacji z odbywania praktyki/stazu, o ktorym mowa w ust. 1,
3) kopia potwierdzenia wniesienia optaty za praktyke/staz.

7.W przypadku wyrazenia przez Dyrektora zgody na zwrot opfaty, Oérodek Edukacji Badan i rozwoju

w

%

przekazuje dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 6 do Zespotu Finansowo-Ksiegowego

§11
Skrdcenie czasu odbywania praktyki/stazu

- W przypadku skrécenia czasu odbywania praktyki/stazu, Praktykant/Stazysta zobowigzany jest do

poinformowania Kierownika komérki organizacyjnej/ Opiekuna praktyk/stazy o skréceniu czasu
odbywania praktyki/stazu, poprzez niezwloczne zlozenie pisemnego zgtoszenia skrécenia czasu
odbywania praktyki/stazu.

. Zgloszenie skrocenia czasu odbywania praktyki/stazu, Praktykant/Stazysta sktada u Opiekuna

praktyk/stazy.

. Opiekun praktyk/ stazy potwierdza na zgtoszeniu date otrzymania zgtoszenia.
. Praktykant/Stazysta, ktéry wnidst optate za praktyke/staz, moze ubiegac sie o zwrot czesci

wniesionej optaty w przypadku, kiedy skrécenie czasu odbywania praktyki/stazu zostato
spowodowane naglymi zdarzeniami losowymi, z zastrzezeniem ust. 1. W tym celu
Praktykant/Stazysta sporzadza wniosek o czesciowy zwrot opfaty, ktéry winien zawiera¢:

1) dane Praktykanta/Stazysty,

2) uzasadnienie skrdcenia czasu odbywania praktyki/stazu, o ktérym mowa w ust. 4,

3) wymiar niezrealizowanego czasu praktyki/stazu,

4) kwote optaty podlegajacej zwrotowi,

5) dane do przelewu, w tym nazwe banku oraz numer konta,

6) poswiadczenia Opiekuna praktyki/stazu prawidfowosci danych, wskazanych w pkt 3 i 4.
Zgody na zwrot czesci optaty udziela Dyrektor.

- W celu uzyskania zgody Dyrektora na zwrot czesci opfaty, Praktykant/Stazysta sktada w Kancelarii

Szpitala komplet dokumentéw, na ktéry sktadaja sie:
1) wniosek o cze$ciowy zwrot optaty, o ktérym mowa w ust. 4,
2) kopia zgtoszenia skrécenia czasu odbywania praktyki/stazu, o ktérym mowa w ust. 1,
3) kopia karty szkolenia Praktykanta/Stazysty,
4) kopia potwierdzenia wniesienia optaty za praktyke/staz.

. W przypadku wyrazenia przez Dyrektora zgody na czeiciowy zwrot optaty, wniosek zwracany jest

do Osrodka Edukacji Badar i Rozwoju.
Osrodek Edukacji Badari i Rozwoju- dokonuje korekty danych w Rejestrze Praktyk oraz Stazy.

. Po dokonaniu czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 8 wyznaczona osoba przekazuje komplet

dokumentéw do Zespotu Finansowo-Ksiegowego.

§12
Przerwanie praktyki/stazu
Kazda osoba stwierdzajaca razace naruszenie przez Praktykanta/Stazyste obowigzkéw, o ktérych
mowa w § 7 ust. 2, ma obowiazek powiadomienia Kierownika komérki organizacyjnej lub Dyrektora
o zaistniatym incydencie.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Praktykant/Stazysta zostanie wezwany przez Kierownika

komarki organizacyjnej do ztozenia wyjasnier w formie pisemnej.

- W przypadku potwierdzenia razacego naruszenia obowigzkéw przez Praktykanta/Stazyste,

Dyrektor ma prawo do natychmiastowego przerwania praktyki/stazu.
Dyrektor niezwlocznie, w formie pisemnej, informuje Podmiot szkolacy i/lub Praktykanta/Stazyste
0 przerwaniu praktyki/stazu wraz ze wskazaniem przyczyny.
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§13
Wydawanie zaswiadczen o ukoriczeniu praktyki/stazu
Wydanie dokumentu potwierdzajacego odbycie praktyki/stazu w postaci zaswiadczenia o odbyciu
stazu lub dokonanie stosownego wpisu w przedstawionym przez Praktykanta/Stazyste dokumencie
nalezy do obowigzkéw Opiekuna praktyki/stazu niezwtocznie po ukoriczeniu praktyki/stazu.
. Osrodka Edukacji, Badan i Rozwoju moze wyda¢ odpis dokumentu opisanego w ust. 1 w przypadku
jego zagubienia lub zniszczenia przez Praktykanta/Stazyste, pod warunkiem otrzymania jego kopii.

§14
Postanowienie korficowe

Kwestie nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane beda w oparciu o odpowiednie powszechnie

obowigzujgce przepisy prawa.

. W przypadku kolizji zapiséw niniejszego Regulaminu z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa dotyczacymi odbywania praktyk lub stazy (w wyniku zmiany przepisow prawa,
obowigzujacych w chwili podpisywania niniejszego Regulaminu), pierwszerstwo stosowania majq
w takim przypadku przepisy powszechnie obowigzujacego prawa przed zapisami niniejszego
Regulaminu.

. Odnosnie zasad organizacji i realizacji praktyk oraz stazy stosuje sie, jako uzupetnienie zapiséw
niniejszego Regulaminu, stosowne wzory porozumieri, uméw oraz formularzy obowigzujacych
w Szpitalu.

. Szpital zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu. Zmiany Regulaminu wprowadzane sg w drodze
zarzadzenia Dyrektora.



